Diiren - Euskirchen - Heinsberg

“V‘ Vereinigte Kreishandwerkerschaft

‘ VERSTEHEN | BUNDELN | HANDELN

Als Dachorganisation der 37 von uns vertretenen Handwerksinnungen in den Kreisen Diren —
Euskirchen — Heinsberg verstehen wir uns als Vertreter, Berater und Dienstleister fiir das
Handwerk in der Region.

Wir bindeln alle Innungsaktivitaten und entwickeln — gemeinsam mit den Fachverbdnden
auf Landes- und Bundesebene und anderen Verbundpartnern — Strategien fiir die Sicherung
und Starkung des Handwerks.

Wir suchen fir unsere Standorte in Geilenkirchen und Kreuzau zum Ausbildungsbeginn
01.08.2024 eine(n)

Auszubildende(n) zum/r Kaufmann/-frau
fir Buromanagement (m/w/d)

Zur Ausbildung gehéren zum Beispiel:
e Allgemeine Birowirtschaft und Organisation
e Informationsmanagement / Informationsverarbeitung
e Finanzbuchhaltung / Kosten-, Leistungsrechnung /laufende Buchfuhrung
e Arbeitsorganisation

Was Du mitbringen solltest:
e Real-/Mittelschulabschluss oder vergleichbare Schulbildung
e PC-Grundkenntnisse (wiinschenswert)
e Freude am Kontakt mit Kunden
e Teamorientiertes und eigenverantwortliches Arbeiten
e Selbstdndige und kommunikationsstarke Persénlichkeit

Deine aussagekraftige Bewerbung sende bitte an:

Vereinigte Kreishandwerkerschaft Diiren — Euskirchen — Heinsberg
Herrn Markus Kiippers
Nikolaus-Becker-StrafSe 18, 52511 Geilenkirchen
E-Mail: kueppers@vereinigte-kreishandwerkerschaft.de

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung!
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